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(wulgarne zachowania w stosunku do réwiesnikow, nauczyciela: glosne rozmowy, spacery

po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

6. Postepowanie w sytuacii naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracownika
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szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek, rzucanie
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pracownika szkoly).

7. Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej wlasnosci.
8. Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod wplywem alkoholu lub
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innych srodkéw odurzajacych.
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I. Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o systemie o$wiaty (tekst ujednolicony)

- Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajace ustawg —Prawo o§wiatowe (Dz. U. z
2017 r. poz. 60);

- Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalno$ci wychowaweczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form
prowadzenia w szkotach
i placowkach systemu o§wiaty dziatalno$ci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i
profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii



- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach
Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r.o postgpowaniu w sprawach nieletnich.
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form
prowadzenia w szkotach
i placowkach systemu o§wiaty dziatalno$ci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i
profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii
Kodeks Rodzinny
Konwencja o Prawach Dziecka
Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. (z p6zniejszymi zmianami) o przeciwdziataniu przemocy w
rodzinie
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegotowych form dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mlodziezy
zagrozonych uzaleznieniem
Zarzadzenie Komendanta Gléwnego Policji z dnia 24.10.2003 r. w sprawie metod i form
wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania demoralizacji i przestgpczosci
nieletnich
. Cele:
Wyznaczenie jasnych i czytelnych regul postepowania w sytuacjach kryzysowych.
Promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania.
Zapobieganie niedostosowaniu spotecznemu ucznidw poprzez ich najwczesniejsze rozpoznanie
i zaspokojenie ich potrzeb oraz ksztattowanie umiejetnosci radzenia sobie z trudnosciami.
4. Uczenie wychowankow poszanowania prawa i przestrzegania norm spotecznych poprzez
konsekwentne przestrzeganie ustalonych granic.
5. Zwiekszenie wychowawczej roli szkoty.
6. Wypracowanie jednolitych metod wspotpracy miedzy rodzicami i szkota.
III1. Uzasadnienie wdrozenia procedur w szkole:
1. Promowanie postaw pomagajacych zachowac bezpieczenstwo, tad i porzadek na terenie szkoty.
2. Wypracowanie i wprowadzenie w zycie jednolitych procedur dziatania, eliminujgcych czynnik
przypadkowosci i dowolno$ci w interpretowaniu przepisow prawnych.
IV. Wykaz zachowan podlegajacych monitorowaniu oraz interwencji wychowawczej
Kazdy nauczyciel oraz pracownik niepedagogiczny szkoty ma obowigzek reagowania i podjecia
dziatan zgodnie z obowigzujacymi w szkole procedurami w przypadku zaobserwowania takich
zachowan jak:
brak poszanowania lub niszczenie symboli narodowych i religijnych,
zakldcanie przebiegu zajec¢ edukacyjnych,
organizowanie lub uczestnictwo w zabawach agresywnych,
notoryczne zaczepianie innych,
upokarzanie drugiego czlowieka poprzez wysmiewanie, obrazliwe przezwiska, wykorzystywanie
informacji o sytuacji rodzinne;j,
aroganckie i wulgarne zachowanie si¢ wobec rowiesnikow, nauczycieli i innych pracownikéw
szkoty,
7. niestosowne czy nadmierne obnoszenie si¢ ze swoimi uczuciami wobec chlopaka/dziewczyny
(calowanie, przytulanie itp.)
8. zastraszanie, grozenie, namawianie do przemocy wobec innych osob,
9. dopuszczanie si¢ szantazu, wytudzen,
10. wykorzystywanie telefonu lub Internetu w celu zngcania si¢ nad druga osoba, grozenie jej lub
nagrywania sytuacji $wiadczacych o przemocy,
11. szkodzenie zdrowiu (palenie papierosow, picie alkoholu, uzywanie narkotykow lub innych
srodkéw odurzajacych),
12. dewastowanie sprzgtu szkolnego, celowe niszczenie cudzej wtasnosci,
13. kradziez,
14. wagarowanie,
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15. razace zaniedbywanie wykonywania obowiazkéw szkolnych (w sytuacji, gdy uczen nie odrabia
zadan domowych, nie przygotowuje si¢ do lekcji, nie przynosi wymaganych przyboréw szkolnych
1 stroju sportowego, nie uzupetia brakéw w ¢wiczeniach i zeszytach przedmiotowych, nie czyta
lektur),

16. wnoszenie na teren szkoty przedmiotéw lub substancji zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu,

17. przynalezno$¢ do negatywnych grup nieformalnych (w tym manifestowanie przynaleznosci do
grup kibicow i prowokowanie konfliktow z powodu kibicowania okreslonej druzynie pitkarskiej).

V. Procedury:

1. Procedury postgpowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony
uczniow.

Zachowania agresywne:

hd

Bojki

Stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia wlasnego i innych — posiadanie niebezpiecznych
przedmiotow ($rodki pirotechniczne, tancuchy, noze, zapalniczki, kije, itp.), uzywanie ognia
na terenie szkoty, posiadanie niebezpiecznych substancji.

Waulgarne zachowanie, lekcewazacy i arogancki stosunek do uczniow i pracownikow szkoty.
Nie respektowanie zarzadzen obowigzujacych na terenie szkoty.

Wymuszanie, zastraszanie, podzeganie do bojek, wyzywanie.

Dewastowanie mienia szkolnego i cudzej wiasnosci.

Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie negatywnych
zachowan sprawcy wobec ofiary.

Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako osoby
interweniujace;j.

Wezwanie wychowawcy lub pedagoga/psychologa (ocena zagrozenia i podjg¢cie decyzji
o interwencji: powiadomienie dyrekcji, rodzicow i/lub Policji).

Proba mediacji miedzy stronami konfliktu — w sytuacji wyjatkowo trudnej role mediatora
przejmuje wychowaweca lub pedagog/psycholog szkolny.

Ustalenie kar (zgodnie z punktacjg — patrz statut - punktacja z zachowania).

Pouczenie uczniow (ewentualnie rodzicow) o konsekwencjach, motywacja do poprawy.

2. Procedura postegpowania w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie szkoly

Nauczyciel obecny przy zaj$ciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki, w razie
potrzeby rozdziela uczniow przy pomocy innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

W przypadku obrazen na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia udziela pierwszej pomocy
i nauczyciel w pierwszej kolejnosci powiadamia pielegniarke i dyrektora szkoty; w przypadku
potrzeby pielegniarka powiadamia rodzicow i pogotowie ratunkowe.

Nauczyciel powiadamia wychowawce i pedagoga/psychologa, wychowawca rodzicéw ucznia
poszkodowanego.

W przypadku braku obrazen i niepokojacych objawdw nauczyciel zawiadamia wychowawce
i pedagoga/psychologa, ktorzy przeprowadzaja rozmowe z uczestnikami bojki.

Wychowawca klasy wraz z pedagogiem/psychologiem przekazuja informacje
dyrektorowi/wicedyrektorowi szkotly, sporzadzana jest notatka ze zdarzenia.
Pedagog/psycholog powiadamia kuratora sadowego, jesli ten sprawuje opieke nad uczniem,
w szczegodlnych wypadkach policj¢ lub sad rodzinny.

Wychowawca zawiadamia rodzicow/prawnych opiekunow.

Wobec uczestnikoéw zajécia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.
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Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej
w teczce wychowawcy.

3. Postgpowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec
ucznia. (wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia ucznia — z
wyjgtkiem przedmiotow niedozwolonych).

Na wniosek ucznia lub pracownika szkoty lub rodzica, dyrekcja szkoly przeprowadza
niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu.

W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutow — podjecie przez dyrektora szkoly postgpowania
dyscyplinarnego wobec pracownika — powiadomienie odpowiednich organéw.
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4. Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotow niedozwolonych na terenie
szkoly.

Naktonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu ( jezeli uczen odmawia oddania
przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowaé, ze ma taki obowigzek, w przypadku
dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za zlamanie regulaminu szkolnego; - w
przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub
zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktéra zawiadamia policj¢ i rodzicow
uczniow).

W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow, wychowawcy i dyrekcji szkoty, takze
kuratora sagdowego (jezeli uczen jest pod jego opieka).

Rozmowa wychowawcza, ustalenie konsekwencji karnych.

Obnizenie punktacji z zachowania.

5. Postegpowanie w przypadku zachowania uniemozliwiajgcego prowadzenie lekcji
(wulgarne zachowania w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela; glosne rozmowy,
spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

Upomnienie stowne.

Proba uspokojenia sytuacji w klasie.

Zapis incydentu w e-dzienniku szkolnym (lub zeszycie uwag, jesli wychowawca taki zatozyt).
Powiadomienie wychowawcy klasy.

Dziatania wychowawcy, aby uczen poprawil swoja postawe (wg uznania wychowawcy — np.
kontakt z rodzicami, pedagogiem/psychologiem szkolnym, pomoc specjalistyczna).

W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela i wychowawcy, powiadomienie
pedagoga/psychologa szkolnego, a nastepnie dyrektora szkoty (jesli uczen nadal uniemozliwia
prowadzenia lekcji).

Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty (patrz — punkty ujemne librus; w przypadku braku
poprawy zachowania ucznia na kolejnych lekcjach nagana dyrekcji, powotanie na wniosek
pedagogicznego pracownika szkoty zespolu doraznego; prace zespolu i ustalenie dziatan
wychowawczych np. kontrakt poprawy ucznia, przeniesienie do innego oddzialu badz
skierowanie sprawy do sgdu rodzinnego).

Jednoczes$nie poznanie przyczyn probleméw wychowawczych ucznia, ustalenie form pracy
Z uczniem.

6. Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoly (obeliywe wyzwiska, groZby, opluwanie, przyczepianie karteczek,
rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezgcego do
nauczgyciela lub pracownika szkoly).
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Powiadomienie wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego; przedstawienie problemu
dyrekcji oraz rodzicom ucznia.

Powiadomienie policji ( sadu rodzinnego ).

Natychmiastowe obnizenie punktacji z zachowania oraz wpis e-dziennika lub do zeszytu uwag
(jesli taki wychowawca zatozyt).

Rozmowa z dyrekcja - nagana dyrektora szkoty.

Oprocz wszezgtych procedur prawnych, wyznaczenie rodzaju zadoscuczynienia ( ustalenia z
osobg pokrzywdzona i rodzicami np. praca spoteczna ucznia na rzecz szkoty, przygotowanie lekcji
wychowawczej, gazetki klasowej na wskazany temat).

7. Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej
wlasnosci.

—_

Interwencja s$wiadka zdarzenia — powstrzymanie sprawcow.

2. W przypadku braku mozliwos$ci ustalenia sprawcy/sprawcow, rozmowa z wszystkimi osobami
mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynnosci majacych na celu ustalenie
Sprawcy/sprawcow.

3. Wezwanie rodzicow.
4. W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.
5. Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciagniecie konsekwencji materialnych

wobec rodzicow sprawcow lub odpracowanie szkody.
6. Obnizenie punktacji zachowania.

8. Postgpowanie w sytuacji podejrzenia, Ze uczen znajduje si¢ pod wplywem
alkoholu lub innych srodkow odurzajgcych.

1. Pracownik szkoty powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, ten
powiadamia pedagoga/psychologa szkolnego. Pedagog informuje dyrektora/wicedyrektora
szkoty.

2. Dyrektor badz pedagog/psycholog odizolowuje ucznia od reszty klasy (np. gabinet
pielegniarki szkolnej), ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego; stwarza
warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie. Wzywa lekarza, jezeli stan
ucznia wskazuje na zagrozenie jego zycia lub zdrowia (badz w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia), ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.

3. Pedagog/psycholog lub dyrektor/wicedyrektor zawiadamia o zaistnialym zdarzeniu
rodzicéw/opiekundéw, ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.
W momencie odebrania ucznia sporzadza si¢ notatke stuzbowa. Gdy rodzice/opiekunowie
odmowia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki
sluzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje
lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty/placowki.

4. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bgdacego pod
wplywem alkoholu - odmawiaja przyjscia do szkoly, a jest on agresywny badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.
W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do
izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych - na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia
sie rodzicow/opiekundw oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

5. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktoérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma obowiagzek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.



Przeprowadzenie — poOzniejsze — rozmdéw z rodzicami w obecno$ci ucznia
i pedagoga/psychologa szkolnego — zobowigzanie ucznia do zaniechania negatywnego
zachowania — podjecie ewentualnych dzialan terapeutycznych. Mozliwo$¢ wspotpracy
z ORPA, program FreD goes net.

Obnizenie punktacji zachowania.

W przypadku powtdrzenia si¢ zdarzenia obligatoryjne powiadomienie policji i sadu
rodzinnego.

Notatka sporzqdzona w sytuacji odbioru dziecka bedgcego pod wplywem srodkow odurzajgcych przez
rodzica lub prawnego opiekuna:

Potwierdzam, ze odbieram mojego syna/corke

W AN ., w stanie wskazujagcym na uzycie srodkéw odurzajacych.

Rezygnuje z proponowanej mi przez szkoty konsultacji lekarskiej - zobowiazuje si¢ do udzielenia
dziecku niezbednej pomocy medycznej oraz do odbycia rozmowy profilaktycznej z wychowawca lub
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pedagogiem/psychologiem szkolnym w ustalonym terminie ............coeeveevveeereeecreeeneeenne.
Dodatkowe uwagi (przebieg zdarzenia, uzyte przez ucznia $rodki, zachowanie ucznia)

9. Postgpowanie w przypadku znalezienia substancji przypominajqcej wyglgdem
narkotyk.

Powiadomienie dyrekcji szkoty.

Zabezpieczenie substancji przez pracownika szkoly z zachowaniem $rodkow ostroznosci
sanitarnej, przed dostgpem innych os6b do czasu przyjazdu policji.

Proba ustalenia wiasciciela substancji.

Przekazanie substancji policji.

10. Postepowanie w przypadku podejrzenia, Ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajqce narkotyk.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga/psychologa, dyrekcii,
pielggniarki szkolnej) ma prawo zazadaC, aby uczen przekazal mu podejrzang substancje,
pokazal zawarto$¢ torby itp. Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie
przeszukaé odziezy ani torby ucznia — jest to czynnos$¢ zastrzezona dla policji.

Powiadomienie dyrekcji szkoly.

Powiadomienie o zaistniatym fakcie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia i wezwanie do
natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania ucznia.

W przypadku odmowy przekazania substancji lub pokazania zawarto$ci teczki i odziezy,
szkota wzywa policje, ktora przeszukuje ucznia oraz zabezpiecza substancje.

W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, szkota przekazuje ja
niezwtocznie policji.

Z przebiegu sytuacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

11. Postgpowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

Zgloszenie faktu wychowawcy.
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem powiadamia o fakcie
rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia oraz dyrekcje.



Rozmowa dyscyplinujgca i profilaktyczna — powiadomienie ucznia w obecno$ci rodzicow
o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby niepetnoletnie.

Wg uznania wychowawcy - uczen moze  przygotowaé gazetke szkolng lub lekcje
wychowawczg na temat szkodliwo$ci palenia oraz moze by¢ zobowigzany do wykonania innej
pracy spotecznej na rzecz srodowiska.

Obnizenie punktacji z zachowania ( patrz statut).

12. Postgpowanie w sytuacji wagarow ucznia.

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia (jeden tydzien), wychowawca
telefoniczne powiadamia rodzicéw ucznia o wagarach.

Wystanie pisemnego upomnienia-zawiadomienia do rodzicow o absencji ucznia (po dwoch
tygodniach nieobecnosci) i o nierealizowaniu przez niego obowigzku szkolnego.

Zgloszenie wagarow pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

Dziatania pedagoga/psychologa w celu nawigzania kontaktu z uczniem i rodzicem
(przypomnienie o konsekwencjach prawnych; motywowanie do poprawy postawy spolecznej
ucznia oraz do statej wspotpracy rodzica ze szkotg).

W przypadku dalszej nieobecno$ci ucznia i nieskutecznosci powyzszych dzialan wychowawcy
1 pedagoga/psychologa wizyta w domu wucznia (pedagoga/psychologa szkolnego
i wychowawcy).

Mozliwo$¢ powotania komisji wychowawczo — dyscyplinujacej; wezwanie ucznia z prawnym
opiekunem na w/w komisje (cel: motywacja do poprawy; poinformowanie ucznia i rodzica
0 postepowaniu administracyjnym). Sporzadzenie notatki — protokotu ze stawienia si¢ na w/w
komisji.

W przypadku dalszego braku reakcji prawnych opiekundéw/rodzicoéw ucznia wszczecie
postgpowania administracyjnego i administracyjna egzekucja realizacji obowigzku szkolnego
lub nauki, powiadomienie sadu rodzinnego.

W przypadku ucznia peloletniego, ktory mimo dziatan szkolnych nadal nie kontynuuje
nauki, jak i ktorego nie dotyczy obowigzek szkolny, wychowawca zglasza problem na
posiedzeniu Rady Pedagogicznej. Po uchwale Rady Pedagogicznej dyrektor szkoty dokonuje
jego skreslenia z listy uczniow po uprzednim zasi¢gnigciu opinii samorzadu uczniowskiego.

13. Postepowanie w przypadku ujawnienia cyberprzemocy (przemoc z uzyciem
Internetu lub telefonu komorkowego)

Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostal przypadek cyberprzemocy powinien powiadomic
o tym fakcie wychowawce ucznia, pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty.

Wychowawca, pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z ofiarg cyberprzemocy
udzielajac jej wsparcia i porady.

Wychowaweca i pedagog ustala okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.
Wychowawca/pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpiecza dowody i ustala
tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy

Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia o zdarzeniu,
dziataniach szkoty, udziela im porady.

Wychowawca/pedagog wycigga konsekwencje wobec sprawcy przemocy, zawiadamia
policje¢ i/lub sad rodzinny oraz pracuje nad zmiang postawy ucznia.

Pedagog/psycholog monitoruje sytuacje ucznia (ofiary) sprawdzajac, czy nie sa wobec
niego podejmowane dzialania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

14. Procedury powiadamiania rodzicow lub prawnych opiekunow ucznia o trudnych
sytuacjach wychowawczych.



Wychowawca klasy powiadamia telefonicznie, osobi$cie lub pisemnie rodzicow lub prawnych
opiekunow o trudnych sytuacjach wychowawczych, korzystajac z danych osobowych zapisanych w e-
dzienniku.

1. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa z powiadomienia rodzicow w dzienniku oddziatu
w rubryce ,,Kontakty wychowawcy z rodzicami” (liburs - wystanie wiadomosci).

2. W przypadku nieobecnosci wychowawcy nalezy zachowaé obowigzujacg w szkole droge
sluzbowa (wychowawca zastepczy, pedagog, psycholog, dyrekcja).

3. W sytuacji zgloszenia przez rodzicow lub prawnych opiekunéw zmiany miejsca pobytu
wychowawca zobowiazany jest spisa¢ z rodzicami o$§wiadczenie o zmianie miejsca ich pobytu
wraz z telefonem i adresem kontaktowym.

4. W przypadku braku informacji od rodzicow o zmianie miejsca ich pobytu, opieka nad
dzieckiem w szczegdlnie trudnych sytuacjach wychowawczych zostanie przekazana
odpowiednim instytucjom.

15. Procedura postgpowania w sytuacji kradzieZy na terenie szkoly

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia
o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i $§wiadkami rozmowe w celu ustalenia
okoliczno$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel podejmuje  dziatania zmierzajgce do zwrotu skradzionego mienia
poszkodowanemu, z wylaczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

3. Nauczyciel, ktory podjat wstepng interwencj¢, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego 1 sprawcy, a w przypadku jego niecobecnosci
pedagogowi/psychologowi.

4. Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuuja wyjasnianie
okolicznosci zdarzenia.

5. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawcg zdarzenia oraz jego rodzicami/
opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach
zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia, sposéb ukarania sprawcy
itp.

6. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i jego rodzicami/
opiekunami prawnymi przekazujac ustalenia podjete podczas spotkania ze sprawca i jego
rodzicami/ opiekunami prawnymi.

7. W uzasadnionym przypadku pedagog/psycholog i wychowawca w porozumieniu
z dyrektorem szkoty podejmuja decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informuja
rodzicow/prawnych opiekundéw poszkodowanego i sprawcy.

Postanowienia dodatkowe

@)

N —

Szkota nie odpowiada za przedmioty wartoSciowe, nie zwigzane z procesem dydaktyczno -
wychowawczo - opiekunczym (m.in.: telefony komorkowe, bizuterie, odtwarzacze, gry
elektroniczne, zabawki, itp.).

Na lekcji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione sa w szatni i zamykane na klucz,
a uczniowie nie majg prawa podczas lekcji wchodzi¢ do szatni.

16. Procedura postgpowania w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji
na terenie szkoly oraz innych rodzajow przemocy psychicznej

Zgloszenie zajscia do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.

Wychowawca niezwlocznie informuje dyrektora/wicedyrektora szkoty, pedagoga/psychologa
i rodzicOw ucznidow obu stron zajscia.

Wychowawca wyjasnia okoliczno$ci zajscia, w obecno$ci pedagoga/psychologa, a nastgpnie
przekazuje informacje do dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Wychowawca powiadamia rodzicow.
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Wychowawca (lub pedagog/psycholog) zobowigzany jest do przeprowadzenia rozmowy
wychowaweczej.

Wychowawca sporzadza zapis w librusie (zaktadka zachowanie) i wobec winnego ucznia stosuje
si¢ kary zapisane w statucie (punkty karne).

17. Procedura postgpowania dyrektora szkoly w przypadku, gdy policja dokonuje
zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajgcego na zajeciach w
szkole.

Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi/wicedyrektorowi powdd przybycia i okazuje sig
legitymacja stuzbowa.

Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem sporzadzenia
wiasnej dokumentacji.

Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

Pedagog/psycholog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane
w zwigzku ze sprawa np. przeshuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicéw nieletniego, opiekunow prawnych o wykonanych czynno$ciach
i zobowiazuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu policji, celem uczestniczenia
w czynnosciach.

Dyrektor/wicedyrektor szkoly informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach
wzgledem ich dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza
pisemng informacj¢ i przesyla do miejsca ich zamieszkania.

W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przeshuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga/psychologa szkolnego do uczestnictwa
w czynnosciach, ktore sa przeprowadzane w szkole lub w jednostce policji.

Po wykonaniu czynno$ci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje nieletniego
rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane sg w obecnosci
pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ich do szkoty Iub miejsca zamieszkania.
W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka
policjant informuje o tym rodzicow, pedagoga/psychologa szkolnego.

Przy realizacji czynno$ci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego - ucznia na terenie szkoty nalezy
zachowac dyskrecje nie naglasniajac sprawy.

18. Procedura postgpowania dyrektora/wicedyrektora, pedagoga/psychologa
szkolnego w przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa sciganego 7
urzedu na terenie szkoly.

1. Dyrektor/wicedyrektor lub pedagog przyjmuje do wiadomosci informacje o przestepstwie
(wykroczeniu), zapewnia dyskrecj¢ przekazujacemu informacj¢ poprzez wystuchuje go bez
$wiadkow, o ile to mozliwe w pomieszczeniu zamknigtym. Odnotowuje personalia
uczestnikow i swiadkow, godzing zgloszenia oraz zawiadomi¢ niezwtocznie policje.

2. Zapewnia, w miarg potrzeby, niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

3. Bez zbednej zwloki sprawdza w dostepny sposob wiarygodno$¢ informacji, jezeli uczen
podaje swiadkow, to w rozmowie z jak najmniejsza ilo$cia $swiadkéw nalezy uwiarygodnié
informacje,

4. Sprawdza, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoly oraz czy miato miejsce w trakcie zajgc

szkolnych jego uczestnikow.

W rozmowie z pokrzywdzonym ustala liczbe sprawcoéw i ich dane personalne.

Nie nagtasnia zdarzenia.

7. W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne i
mozliwe, nalezy zatrzyma¢ do czasu przybycia Policji ofiare przestepstwa i jego sprawce

SN
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10.
11.

12.
13.

8.
9.

10.

1.

1.

(6w), konieczno$¢ zatrzymania moze wynikac z faktu zakonczenia przez nich zaj¢¢ szkolnych
badz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow. O fakcie zatrzymania bezwzglednie
nalezy powiadomi¢ rodzicéw lub opiekunéw prawnych.

Nie nalezy zatrzymywaé na ,sitg” sprawcy czynu, ale w ramach swojego autorytetu
spowodowa¢, by pozostal pod opieka pedagoga szkolnego, wychowawcy klasy lub
nauczyciela w oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia policji.

Jezeli sprawcow jest kilku w miar¢ mozliwosci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach.

Ofiare nalezy odizolowac od sprawcow.

W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzgcych do popehienia
przestepstwa nalezy je zabezpieczyc€.

Wykona¢ ewentualne czynnosci przez przejmujacego sprawe policjanta.

Zakazy:

Nie nalezy ,,na wtasng rekg” konfrontowac¢ uczestnikow zdarzenia, dazy¢ do pojednania itp.
Bezwzglednie nie nalezy dokonywac przeszukania teczek, toreb, kieszeni.

19. Procedura postgpowania w przypadku ujawnienia przestepstwa sciganego na
wniosek pokrzywdzonego na terenie szkoly.

Sciganie na wniosek pokrzywdzonego, w tym przypadku wszczecie postepowania przez
policje uzaleznione jest od woli pokrzywdzonego. W przypadku tych kategorii przestepstw
pokrzywdzony sktada wniosek do protokotu, a po jego ztozeniu przestgpstwo §cigane jest tak,
jak z urzgdu. Wycofanie przez pokrzywdzonego wniosku o $ciganie jest bezskuteczne.
Dyrektor/wicedyrektor lub pedagog/psycholog przyjmuje do wiadomosci informacje
o przestepstwie (wykroczeniu), zapewnia dyskrecje przekazujacemu informacj¢ poprzez
wystuchanie go bez swiadkow (o ile to mozliwe w pomieszczeniu zamknigtym).
Dyrektor/wicedyrektor odnotowuje godzing zgloszenia oraz zapyta¢ o przyczyne ewentualnej
zwloki w podaniu tej informacji.

Dyrektor/wicedyrektor zapewnia w miar¢ potrzeby, niezb¢dng pomoc lekarska

pokrzywdzonym.

Dyrektor/wicedyrektor bez zbednej zwloki sprawdza w dostepny sposob wiarygodnosé

informacji, w tym:

jezeli uczen podaje $wiadkéw, to w rozmowie z jak najmniejszg iloScia Swiadkow

uwiarygodni¢ informacje,

sprawdza, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoty oraz czy mialo miejsce w trakcie zajeé

szkolnych jego uczestnikow,

nie nagtasnia zdarzenia.

Dyrektor/wicedyrektor powiadamia rodzicow lub opiekunéw dziecka pokrzywdzonego,

relacjonuje im zdarzenie 1 uzgadnia z nimi czy beda chcieli zglosi¢ sprawe policji.

W przypadku odmowy ztozenia wniosku o $ciganie sprawcow przez rodzicow nalezy ich

poinformowac, jakie $rodki podejmie szkota w stosunku do sprawcow zdarzenia.

Srodki, jakie nalezy przedsiewziaé to miedzy innymi:

O w ramach uprawnien statutowych szkota stosuje wzgledem sprawcy zdarzenia $rodki
przewidziane w statucie szkoly.

o w przypadku, gdy sprawca zdarzenia sprawial wcze$niej problemy i tamal normy
spolecznego zachowania, a zdarzenie ktorego si¢ dopuscit nosi cechy postepujacej
demoralizacji, szkola powinna sporzadzi¢c na ta okoliczno$¢ wystgpienie do sadu
rodzinnego lub policji.

20. Procedura postgpowania w przypadku Zaloby po Smierci ucznia (za wyjqtkiem
Smierci samobdjczej)

Dziatania uprzedzajace:
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o omoéwienie procedury postgpowania na forum Rady Pedagogiczne;,

o omoéwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego
na forum Rady Pedagogiczne;.

2. Dziatania interwencyjne:

o dyrektor/wicedyrektor i pedagog/psycholog informujg nauczycieli, wychowawcow,

o psycholog przypomina zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajac elementy
odreagowania na godzinach wychowawczych, innych lekcjach,

o wychowaweca lub psycholog informuje uczniéw na forum klasy,

O psycholog wspiera emocjonalnie spotecznos¢ szkolna,

o dyrektor stwarza mozliwos$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

3. Dziatania naprawcze:

0 wychowawca ocenia potrzeby, monitoruje stan psychiczny uczniéw ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na uczniow, u ktoérych
stwierdza si¢ szczegolnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji,

o wychowawca konsultuje sytuacje z pedagogiem/psychologiem, ten z kolei zasigga
opinii specjalistow z PPP, czy innych specjalistycznych osrodkow,

o pedagog/psycholog ulatwia kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia
zewngtrznego.

21. Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku koniecznosci zawiadamiania
0 Smierci ucznia

1. Powiadamianie o $mierci zawsze powinno si¢ odbywac ,,twarzg w twarz”.

o Prawidlowe powiadomienie o $mierci musi spetni¢ nastgpujace warunki:
o0 dostarczy¢ niezbedne informacije;

O udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie;

o ochroni¢ godnosc;

o okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

2. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia
tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci 0sob jej najblizszych,

3. Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osoba powiadamiana,
o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca, krgzenia, cukrzyca itp.),
ktore sa istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby
powiadamiane mogg reagowaé w sposob bardzo emocjonalny, moga potrzebowac pierwszej
pomocy. Warto przygotowaé sobie wsparcie pogotowia medycznego, zeby moc umozliwic
w razie potrzeby natychmiastowg interwencj¢ lekarska.

4. Powiadomienie o $mierci powinno odbywac si¢, przez co najmniej dwie osoby. Jedna udziela
informacji, druga za$ obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Powiadomienie powinno
odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;j.

5. Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazi¢ wspotczucie
i zrozumienie.

6. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wymagata
osoba powiadamiana. Osoby te czgsto czuja potrzebe dowiedzenia si¢ szczegdtow
dotyczacych $mierci bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposob, kiedy, gdzie). Udzielane
informacje powinny by¢ proste i zwigzte. Nalezy unikaé¢ drastycznych szczegotéw i informacji
niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzgdnych elementow sprawy.

7. Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

8. Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawi¢ rodziny i bliskich zmartego samych, bez
opieki. Powinien zosta¢ pracownik szkoty lub psycholog tak dlugo, az minie pierwsza reakcja
- szok lub pojawiajg si¢ osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele. Nalezy
poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢ informacji i wsparcia,
w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czula si¢ osamotniona, nalezy podac¢ adresy instytucji
udzielajacych wsparcia.
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9. Jezeli rodzina zmarlego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomié
sasiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udziatem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegotowych informacji
sgsiadom, nie nalezy wspomina¢ o $mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzin¢ zmarlego.

10. W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac si¢ o $mierci ucznia z mediow lub od
0s0b trzecich. Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekcji.

11. Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom Ilub
nastolatkom.

22. Procedura postegpowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego

1. Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski kazdy pracownik szkoly, ktéry powzigt wiadomosc
o wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu lekarskiego (pielegniarki szkolnej),
zawiadamiajgc zaraz potem dyrektora/wicedyrektora.

3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg- prosi o nadzor nad swoja klasa kolege uczacego
w najblizszej sali.

4. Jesli gabinet lekarski jest nieczynny, przekazuje si¢ poszkodowanego
dyrektorowi/wicedyrektorowi, ktory juz bierze odpowiedzialnos¢ za udzielenie pomocy.

5. Jesli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub urzadzen-
miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin lub szkicu.

6. Jesli wypadek zdarzylby sie¢ w godzinach wieczornych (dyskoteki itp.), gdy nie ma
dyrektora/wicedyrektora szkoty, nauczyciel decyduje sam o postgpowaniu.

7. W kazdym trudniejszym przypadku nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe oraz telefonicznie
powiadamia dyrektora/wicedyrektora, nastepnie zawiadamia rodzicoéw,

8. Jesli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wycieczki (biwaku)- wszystkie stosowne decyzje podejmuje
kierownik imprezy i odpowiada za nie.

9. Osoba odpowiedzialna powiadamia rodzicéw ucznia.

10. kazdym wypadku dyrektor/wicedyrektor zawiadamia niezwlocznie:

o inspektora bezpieczenstwa i higieny pracy,

o organ prowadzacy szkote.

o wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
i kuratora o$wiaty.

o wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

23. Procedura postgpowania w priypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiarqg przemocy
w rodzinie

1. Kazdy pracownik szkoty jest zobowigzany do zgloszenia wychowawcy klasy lub bezposrednio
wskazanej przez dyrektora szkoty osobie, podejrzenia dotyczacego stosowania przemocy w rodzinie
ucznia — przy zgloszeniu nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

2. Do podstawowych zadan szkoty w ramach procedury nalezy:

a) diagnoza sytuacji i potrzeby osoby, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg
w rodzinie, w tym w szczegdlnosci dzieci;

b) zapewnienie i zorganizowanie niezwlocznie dostepu do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan
zdrowia w/w osoby;

¢) udzielenie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu, faktycznemu lub osobie
najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej i pedagogicznej oraz
wsparcia w rodzinie, w tym o formach pomocy dzieciom $wiadczonych przez instytucje
i podmioty w zakresie specjalistycznej pomocy na rzecz oséb dotknigtych przemoca w rodzinie;
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10.

11.

12.

13.
14.

. Osoba wyznaczona przez dyrektora przeprowadza z dzieckiem rozmowe wyjasniajaca i sporzadza

notatke z rozmowy.

. Rozmowe z osoba, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie,

przeprowadza si¢ w warunkach gwarantujacych swobode wypowiedzi i poszanowanie godnosci tej
osoby oraz zapewniajacych bezpieczenstwo.

. Nastepnie, wzywa si¢ na rozmowe¢ wyjasniajgcg rodzica, opiekuna prawnego, opiekuna faktycznego

lub najblizsza dziecku osobe, niepodejrzewana o przemoc, w celu wyjasnienia sytuacji.

. Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosuja przemoc w rodzinie wobec dziecka, sa

rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dziatania z udzialem dziecka przeprowadza si¢
w obecnosci petnoletniej osoby najblizszej (w rozumieniu art. 115§11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.
— Kodeks karny — zwanej dalej ,,0soba najblizszg);

. Wszczgcie procedury nastepuje przez wypelnienie przez osobe wskazang przez dyrektora szkoty

w obecnosci osoby, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie (formularz
»Niebieska Karta” — A);

. W przypadku, gdy nawiazanie bezposredniego kontaktu z osoba, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze

jest dotknigta przemoca w rodzinie, jest niewykonalne, wypetienie formularza ,,Niebieska Karta — A”
nastepuje bez udziatu tej osoby.

. Wszczynajac procedurg, nalezy podja¢ wspdlprace z OPS, policja w celu zapewnieniu bezpieczenstwa

osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie.

Po wypekieniu formularza ,,Niebieska Karta — A” osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie, Ze jest
dotknicta przemocg w rodzinie, przekazuje si¢ formularz ,,Niebieska Karta — B”. Jezeli osobg, co do
ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie, jest dziecko, formularz ,,Niebieska
Karta — B” przekazuje si¢ rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktore
zglosita podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie.

Formularz ,Niebieska Karta — B” nie przekazuje si¢ osobie, wobec ktorej istnieje podejrzenie, ze
stosuje przemoc w rodzinie.

Przekazanie wypetlionego formularza ,Niebieska Karta — A” do przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego nastgpuje niezwlocznie, nie poézniej niz w terminie 7 dni od dnia wszczecia
procedury.

Kopi¢ wypetionego formularza ,,Niebieska Karta — A” pozostawia si¢ u wszczynajacego procedure.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji dyrektora szkoty.

24. Procedura postgpowania 7 uczniem, ktory bardzo Zle czuje sie na lekcji

Nauczyciel podejmuje nastepujace dziatania:

1. Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie zaje¢ lekcyjnych, wysyla innego ucznia do pokoju
nauczycielskiego lub sekretariatu w celu wezwania osoby majacej sprawowac opieke nad klasa.

2. Ucznia przyprowadza do pokoju pielegniarki szkolnej lub sekretariatu (kiedy nie ma pomocy
medyczne;j).

3. Telefonicznie informuje rodzicoOw o =zaistniatej sytuacji (pielegniarka szkolna, nauczyciel,
dyrektor, pracownik administracyjny szkoty).

4. Rodzic (opiekun prawny) zobowigzany jest do odebrania dziecka ze szkoty.

5. W sytuacjach zagrazajacych zyciu powiadamia pogotowie ratunkowe (pielggniarka szkolna,

nauczyciel, dyrektor, pracownik administracyjny szkoty).

Uczen oczekuje na rodzicow pod opiekg pracownika szkoty.

7. Nie wolno pozostawi¢ ucznia bez opieki.

o

25. Zasady udzielania pierwszej pomocy uczniom

1. Nauczyciel nie moze w szkole podawaé dzieciom jakichkolwiek lekoéw; pomocy
przedmedycznej moze udziela¢ pielegniarka szkolna.
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2. W przypadku zgloszenia przez ucznia zlego samopoczucia nalezy natychmiast telefonicznie
powiadomi¢ rodzica/prawnego opiekuna.

3. W razie omdlenia, zaslabnigcia ucznia nalezy zawiadomi¢ Pogotowie Ratunkowe pod numer
999 lub 112, a nastgpnie rodzica/ prawnego opiekuna, o zaistnialej sytuacji zawiadomié
dyrektora szkoty.

4. Jezeli uczen odniesie widoczny uszczerbek na ciele (rana, skaleczenie) nalezy je opatrzy¢.

Pierwszej pomocy moga udziela¢ osoby przeszkolone w tym kierunku.

6. Nauczyciel w obecnosci ktorego zdarzyt si¢ wypadek (zwichnigcie, ztamanie itp.) informuje
dyrektora szkoty o zdarzeniu i jego okoliczno$ciach, a dyrektor szkoly dokonuje wpisu do
,.Ksiegi wypadkow”.

b

26. Procedury postepowania w sytuacji kryzysowej - samookaleczenia, mysli
samobdjcze

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ma mys$li samobdjcze badz samo okalecza sie,
nauczyciel powinien podjac nastepujace kroki:
Przekaza¢ uzyskang informacje¢ wychowawcy klasy.
Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego/ psychologa i dyrektora szkoty.
W przypadku, kiedy uczen ma juz na ciele okaleczenia, kieruje go do pielegniarki szkolne;j.
Pedagog/psycholog badz dyrektor przeprowadza z uczniem rozmowe.
Po rozmowie z uczniem nalezy podjac nastepujace dziatania:
o zdecydowaé, czy uczen wymaga terapii psychologicznej oraz konsultacji diagnozujace;j
z psychiatrg, w rozmowie moze takze uczestniczy¢ pielegniarka szkolna,
o wezwac rodzicow/opiekunow,
o poinformowac rodzicow o zaistniatej sytuacji.
o Wychowawca $cisle wspotpracuje z psychologiem i pedagogiem szkoly (jest na biezaco
informowany o postepach terapii).
6. Dyrektor szkoty moze poinformowa¢ Rade Pedagogiczng o zaistniatej sytuacji, jezeli bedzie miato
to wplyw na bezpieczenstwo ucznia w szkole.
7. Pedagog lub psycholog szkolny zobowiazuje rodzicow do os$wiadczenia deklarujacego
skontaktowanie si¢ ze specjalista w celu udzielenia dalszej pomocy uczniowi (moze
zaproponowac instytucje i osrodki np. Osrodek Terapii Nerwic dla Dzieci i Mlodziezy).

A

27. Procedura postgpowania w priypadku stwierdzenia wystgpowania u ucznia
czynnikow wskazujqgcych na ryzyko zachowan samobdjczych

1. O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych swiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej jednego
Z ponizszych czynnikow:

mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnos$ci, braku nadziei

moéwienie wprost lub posrednio o samobojstwie, pisanie listow pozegnalnych

pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow

unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie

zaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemno$c¢

przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan

przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu
przejawianie zainteresowania tematyka §mierci, umierania itp.
podejmowanie w przesztosci prob samobodjczych
J. fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetity samobdjstwo.
2. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny podejmuja
odpowiednie dziatania interwencyjne:

a. jednoznacznie ustalaja, ktore z w/w przestanek wystepuja u danego ucznia

TTTE @ o e o
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przeprowadzaja analize¢ sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstepnego ustalenia
przyczyn, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu ucznia
przekazujg informacje o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty

ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponuja pomoc psychoterapeutyczng
na terenie szkoty lub poza nig

3. Postepowanie w przypadku powzigcia informacji, ze uczen podjat probg samobojcza:
po powzigciu informacji, ze uczen podjat probe samobodjcza dyrektor szkoty, wychowawca,
nauczyciel, pedagog/psycholog szkolny podejmuja nastgpujace dziatania:

a.

b.

g.
h.

wzywaja pogotowie ratunkowe /udzielajg pierwszej pomocy przedmedycznej

jesli proba samobodjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, a ten rodzica/opiekuna prawnego

dyrektor szkoty, pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawca dokonujg oceny sytuacji i
przeprowadzaja rozmowe¢ wspierajagca z uczniem i rodzicami oraz przekazujg informacje
dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej

jesli proba samobodjcza ma migjsce w domu, a rodzic poinformowal o zaj$ciu szkole,
dyrektor szkoly, pedagog/psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

0 probie samobojczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy w celu
podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty
przez wszystkich nauczycieli

pedagog/psycholog planuje dalsze dzialania majace na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwo$ci i wsparcia oraz przekazuje rodzicom
informacje o mozliwo$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota
w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkole o zaistniatej sytuacji

pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty.

4. Jesli zaistnieje realne zagrozenie proby samobdjczej ucznia, nalezy podjaé nastgpujace czynnosci:

a.
b.

e

jednoznacznie okresli¢ rodzaj zdarzenia,

nie pozostawia¢ ucznia znajdujgcego si¢ w kryzysie samego i probowac przeprowadzi¢ go
w bezpieczne, ustronne miejsce,

zebra¢ wstgpne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia,

w razie konieczno$ci wezwalC pomoc— pogotowie ratunkowe, policje, straz miejska
1 w czasie tej interwencji zadbac, by przebiegata ona spokojnie i dyskretnie,

oceni¢ ryzyko dalszego zagrozenia (mozliwe, ze konieczna begdzie hospitalizacja dziecka),
zawiadomi¢ o zdarzeniu dyrekcje szkoty, wychowawce dziecka oraz rodzicoéw,

chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed dodatkowag traumg, zwigzang np. z kontaktem
z mediami.

Uczen, ktory podjgt probe samobojczq bezwzglednie powinien otrzymac konsultacje psychiatryczng.
Jesli uczen wroci do szkoly, nalezy w trakcie pierwszych z nim kontaktow pamietaé o daniu mu
wsparcia, akceptacji, okazaniu zrozumienia. Nalezy uznac¢ probe samobdjczq za fakt historyczny, aby
utrzymac dystans do tego, co sie stalo, skoncentrowaé na gitownych problemach ucznia i jesli to
mozliwe pozytywnie je przeformutowaé, wskazac rozne systemy oparcia.

28. Procedury postgpowania w przypadku cigZy uczennicy

Procedury zostaly opracowane na podstawie ustawy o systemie o$wiaty, ustawy o planowaniu rodziny
i ochronie ptodu ludzkiego.
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W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczennica jest w cigzy
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora
szkoty.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny wzywa do szkoly rodzicéw (opickunow
prawnych) i przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz jej rodzicami (opiekunami). Sporzadza
notatke z przeprowadzonej rozmowy (do teczki wychowawcy).

W przypadku potwierdzenia informacji dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami
(opiekunami prawnymi) oraz wychowawca ustalaja sposob i termin realizacji obowigzku
szkolnego przez uczennicg.

Pedagog/psycholog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez uczennicg i ich
samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty i poza nia.

Dyrektor zobowiazuje wszystkich nauczycieli uczacych i pielegniarke szkolna do szczegodlnej
opieki nad uczennicg w trakcie jej pobytu w szkole.

Uczennica bgdaca w ciazy lub po porodzie jest pod szczegdlng opieka pedagoga i psychologa
szkolnego do czasu ukonczenia szkoty.

Uczennice w cigzy obejmuja normalne wymagania edukacyjne ujete w rozporzadzeniu
o0 ocenianiu, klasyfikowaniu i promowaniu oraz przeprowadzaniu egzamindw, a takze ujete
w Statucie Szkoty.

Po porodzie uczennicy przystuguje usprawiedliwiony czas nieobecnosci okreslony przez
lekarza prowadzacego.

29. Procedury przyjmowania dziecka do swietlicy szkolnej.

Przyjecie dziecka do s$wietlicy nastgpuje na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicow/
prawnych opiekunow (Karta uczestnika §wietlicy), sktadanego corocznie w $wietlicy do 20
wrze$nia danego roku szkolnego.

Rodzice/prawni opiekunowie moga zglosi¢ dziecko do $wietlicy w uzasadnionych
przypadkach w pozniejszym terminie, ale wylacznie za zgoda dyrektora szkoty.

Karty uczestnikdw sa pobierane u nauczycieli $wietlicy, ktory prowadzi wstepng ewidencje
chetnych wychowankdéw na dany rok szkolny.

Do swietlicy przyjmowane sg dzieci z klas I - III oraz uczniowie klas starszych posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

W pierwszej kolejnosci przyjmowane sa dzieci, ktorych oboje rodzicow pracuje zawodowo,
dzieci z orzeczeniem, z rodzin niepetnych.

W $wietlicy tworzone moga by¢ grupy wychowawcze nieprzekraczajace - 25 wychowankow.
Opieke grupy do 25 ucznidéw moze sprawowac jeden wychowawca.

Rezygnacje z miejsca w $wietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢ do nauczyciela $wietlicy
z miesigcznym wyprzedzeniem.

30. Samowolne oddalenie si¢ dziecka ze swietlicy lub czeste lamanie regulaminu
swietlicy

Nauczyciel swietlicy ustala okolicznos$ci oddalenia i podejmuje natychmiastowe poszukiwania
zaginionego ucznia, odnotowuje w dokumentacji jego nicobecnos¢. W przypadku, jesli petni
opieke jednoosobowo, powiadamia o fakcie dyrekcje szkoty telefonicznie badz dzigki pomocy
innych pracownikow szkoly (takze niepedagogicznych).

Po odnalezieniu ucznia nauczyciel udziela mu upomnienia i informuje o konsekwencjach
ztamania zasad regulaminu oraz informuje o zaistniatym fakcie rodzicow/ opiekunow
prawnych oraz wychowawce klasy.

W przypadku nieodnalezienia dziecka nauczyciel §wietlicy informuje o fakcie dyrektora
szkoty, rodzicéw /opiekundéw prawnych.

17



10.

Jesli dalsze poszukiwania podjete przez szkole i rodzicow nie przynosza oczekiwanego
rezultatu, dyrektor szkoty wspolpracujac z rodzicami zaginionego dziecka powiadamia
policje.

Jezeli zachowanie powtarza si¢ nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga/psychologa oraz
wychowawce klasy, ktorzy w porozumieniu z rodzicami podejmuja dzialania
zapobiegawcze.

W przypadku nieprzestrzegania regulaminu $wietlicy przez ucznia przewiduje si¢ nastepujace
postepowanie:

a) upomnienie ustne do wychowawcy klasy i rodzicow;
b) uwaga pisemna do rodzicow (w konsekwencji obnizenie oceny z
zachowania);
C) zawieszenie w prawach uczestnika zaje¢ §wietlicowych na czas wyznaczony
przez
wychowawce $§wietlicy w konsultacji z wychowawca klasy, pedagogiem i dyrektorem
szkoty.

31. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej przez
rodzicow:

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg 1 odbierane przez rodzicow /
prawnych opiekunow z sali §wietlicowe;.

Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito sie do swietlicy.

Dziecko przychodzac do $wietlicy zglasza nauczycielowi swojg obecnos$¢.

Gdy dziecko wychodzi ze $wietlicy, zglasza swoje wyjscie do domu nauczycielowi
powiadamiajac kto je odbiera.

Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze
dziecka ze swietlicy.

Dziecko ze $wietlicy powinno by¢ odbierane przez osob¢ dorosla wskazang przez
rodzicéw, opiekunow, w karcie $wietlicowej. W przypadku odbierania dziecka przez
osob¢ niewskazang w karcie, dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie
podpisane przez rodzicow, opiekunow.

Dziecko odebrane ze $wietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete powtornie.
W  wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie
zrodzicem (telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe
wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ o$wiadczenie o odbiorze
dziecka, podpisujac si¢ pod nim czytelnie. Wychowawca legitymuje osob¢ odbierajaca
z dowodu potwierdzajacego jej tozsamosc, spisujac przy tym dane z tego dokumentu.
Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne o$wiadczenie tego
faktu od rodzica, ktory wyraza zgode na wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi calkowity
odpowiedzialno$¢ za dziecko.

Rodzice/prawni opickunowie zobowigzani sg przestrzegac¢ godzin pracy swietlicy.

32. Procedura, kiedy rodzic/opiekun nie odebrat punktualnie dziecka ze swietlicy

Wychowawca $wietlicy kontaktuje sie¢ telefonicznie z rodzicami badz opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru
dziecka nieprzekraczajacy 30 minut. Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony,
iz w przypadku dalszego nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane
pod opieke odpowiednim organom (policja).
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W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami dziecka,
nauczyciel informuje dyrektora szkoty lub jego zastepce o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu opiekunow
prawnych ucznia, wychowawca $wietlicy do zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu
ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji.
Po ustaleniu miejsca pobytu opickunow, policja w obecno$ci nauczyciela przekazuje ucznia
opiekunowi/rodzicowi.

W przypadku braku mozliwos$ci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunow
dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez wilasciwy osrodek
opiekunczo-wychowawczy.

Jesli jednak rodzice odebrali ze znacznym opdznieniem dziecko, nauczyciel S$wietlicy
przypomina rodzicom/opiekunom prawnym, ze s3 zobowigzani do punktualnego odbioru
dziecka ze $wietlicy; a w przysztosci rozwigzania problemu dzigki wsparciu znanym dziecku
osobom z bliskiego otoczenia. Takie zmiany nalezy pisemnie uwzgledni¢ w karcie.

Jezeli sytuacja powtarza si¢ nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga i dyrektora szkoty,
ktorzy rozpoznaja sytuacje i podejmuja dalsze przewidziane prawem dziatania.

Szkota wnioskuje do sadu rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinng ucznia.

33. Postegpowanie wobec nietrzeZwych rodzicow lub opiekunow

zglaszajgcych sie po odbior dzieci

Pracownik szkoty nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem osobie znajdujacej si¢ pod
wptywem alkoholu.

Pracownik szkoly nakazuje osobie nietrzezwej opuszczenie terenu szkoly i wzywa innego
opiekuna dziecka lub inng osobg¢ do tego upowazniong.

O fakcie, zgloszenia si¢ rodzica lub opiekuna w stanie nietrzezwym po odbidr dziecka nalezy
bezzwlocznie powiadomié¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje.

W sytuacji, gdy w wyznaczonym czasie nie pojawi si¢ po odbior dziecka trzezwy
rodzic/opiekun, pracownik pedagogiczny lub dyrektor szkoty wzywa policje.

W przypadku powtarzajacych si¢ incydentow odbioru dziecka przez rodzica w stanie
nietrzezwym pedagog szkolny kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego z prosba o wglad
w sytuacje rodziny.

34. Wdrazanie do samodzielnosci uczniow klas I-111:

1. Nauczyciel konczacy lekcje w klasach 1 — III przypomina uczniom (zgodnie z
planem danego dnia, kiedy klasa jest juz po przerwie obiadowej), ze maja
samodzielnie (spokojnie, nie biegajac) uda¢ si¢ do $wietlicy; natomiast kiedy
nauczyciel konczy lekcje w klasie, ktora ma zaplanowany obiad po wszystkich

zajeciach przypomina uczniom zapisanym do $wietlicy, ze po obiedzie zglaszaja
obecnos¢ pracownikowi S$wietlicy. Wdrazajagc uczniow do samodzielno$ci —
uczniowie pozostaja w trakcie przejscia do $wietlicy lub jadalni pod opieka
nauczycieli dyzurujacych na korytarzu, badz jadalni.

2. Wychowawca w pierwszym miesigcu wdraza uczniow klas I do samodzielnego
poruszania si¢ w przestrzeni szkolnej (min. toalety, $§wietlica, jadalnia, higienistka,
kompleks sportowy itd.).

3. Celem w/w procedury jest wdrazanie do dojrzatosci spotecznej ucznidow powyzej 7
roku zycia.
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35. Brak kontaktu 7 rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia

—_

W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/ opiekuna prawnego o przybycie do szkoty,
wykorzystujac rézne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem:
o wpis do zeszytu wychowawczego,
o kontakt telefoniczny,
o wizyta w domu.
Podje¢te dzialania zapisuje dokumentacji wychowawcze;.
2. W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/ opiekuna prawnego wychowawca wysyla list
polecony za potwierdzeniem odbioru.
3. Wychowawca lub pedagog stara si¢ rozpozna¢ sytuacj¢ rodzinng, podczas indywidualnej
roZmowy z uczniem.
4. W przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie, wychowawca
w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem szkoty podejmuje dalsze przewidziane prawem
dziatania.

36. Procedura przebywania 0sob na terenie szkoly

Postgpowanie wobec 0sob obcych przebywajacych na terenie szkoty:

1. Rodzic odprowadza dziecko tylko do drzwi szkoty, po czym uczen samodzielnie kieruje
si¢ do szafki na korytarzu, §wietlicy czy sali lekcyjne;.

2. Kazda osoba wchodzaca na teren szkoly ma obowigzek wpisania si¢ do ksiegi
wejs¢/wyjs¢ znajdujacy si¢ na portierni (wpisaé czas wejscia/wyjscia oraz nazwisko
osoby, do ktorej przychodzi).

3. Kazdy pracownik szkoly ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu osoby obcej.
W przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego, nalezy
skierowa¢ ja w poblize pokoju nauczycielskiego i poinformowac o godzinie rozpoczgcia
najblizszej przerwy $rddlekcyjne;j.

4. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie
badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe
wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy odmowie wyjscia nalezy wezwacé pomoc.
O sytuacji niezwlocznie powinna zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoty.

5. Niedopuszczalne jest prowadzanie przez nauczyciela prowadzacego lekcje rozmoéw
z rodzicami w czasie jej trwania

37. Postegpowanie w przypadku agresywnego zachowania rodzicow i innych osob
dorostych przebywajgcych na terenie szkoly wobec uczniow

1. Nauczyciel/ pracownik szkoty podejmuje probe przerwania zachowania agresywnego
1 wstepnego rozpoznania okoliczno$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel/ pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

3. W przypadku gdy osoba dorosta nie zaprzestala zachowania agresywnego, dyrektor szkoly
zawiadamia policje.

4. W sytuacji wyjatkowej ( zagrozenia zycia, braku dyrekcji w godzinach zaj¢¢ popotudniowych
w szkole) nauczyciel/ pracownik szkoty niezwlocznie powiadamia policje.

38. Korzystanie 7 telefonu komorkowego oraz innych urzqgdzen elektronicznych
podczas zajeé szkolnych

W szkole obowiqzuje zakaz korzystania przez uczniow z telefonow komoérkowych oraz innych urzgdzen
elektronicznych podczas obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych oraz zajeé pozalekcyjnych. Urzgdzenia te
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muszq by¢ wylgczone lub wyciszone i schowane. W szczegolnych sytuacjach, nauczyciel moze udzieli¢
zgody na skorzystanie przez ucznia telefonu komorkowego podczas zajec.

1. Wychowawcy informujg uczniow na poczatku roku szkolnego o warunkach korzystania
z telefonow komorkowych oraz innych urzadzen elektronicznych podczas pobytu w szkole.

2. Nauczyciel, ktory stwierdzi, ze uczen korzysta z telefonu komdrkowego lub innych urzadzen
elektronicznych podczas zaje¢, ustnie upomina ucznia i wydaje polecenie wylgczenia
(mozliwo$¢ wyjecia karty); telefon po lekcji zostaje w depozycie w sekretariacie szkoty.

3. Nauczyciel lub wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw / opiekundéw prawnych ucznia;
ustala termin odebrania urzadzenia.

4. Ustala si¢ konsekwencje karne (punktacja oceny z zachowania).

39. Postgpowanie na wypadek podlozenia tadunku wybuchowego lub stwierdzenia
podejrzanego pakunku w szkole.

1. Podlozenie ladunku wybuchowego lub stwierdzenie podejrzanego pakunku.
Otrzymanie informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego. Prowadzac rozmowe¢ z osobag

informujaca o podiozeniu tadunku wybuchowego zapamigtaj jak najwickszg ilo$¢ szczegodtow
(uzyskane informacje/szczegoly mogq by¢ istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu). Zapisz
natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje (w przypadku stresujqcej sytuacji po
pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie istotnych informacji)

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury
(osoba odpowiedzialna moze zarzqdzi¢ ewakuacje catosci szkoty)

Po ustyszeniu sygnatu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie z planem
ewakuacji (ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnatu.
Ewakuacja ma na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku)

Nie uzywaj telefonu komorkowego (eksplozja tadunku moze zostac zainicjowana falami emitowanymi
przez telefon komorkowy)

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktoére nie nalezg do jej wyposazenia
(stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢ akcje policji i
zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji)

2. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
shuzb

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za kierowanie
dzialaniami kryzysowymi

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu (informacja ta pozwoli rodzicom na
sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych)

3. Stwierdzenie podejrzanego pakunku

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku (nalezy zatozyé, ze podejrzany pakunek jest

tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualnosé nie zostanie wykluczona)

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku (w przypadku tadunku wybuchowego
moze on eksplodowac w trakcie proby manipulowania)

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko jezeli czas
na to pozwala) (okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢
rozprzestrzenianie si¢ substancji)

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury (osoba
odpowiedzialna moze zarzqdzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty)
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Po ustyszeniu sygnatu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie z planem
ewakuacji (ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnatu.
Ewakuacja ma na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku)

Nie uzywaj telefonu komorkowego (eksplozja tadunku moze zostac zainicjowana falami emitowanymi
przez telefon komorkowy)

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb (w
trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich
polecen osoby kierujgcej sytuacja kryzysowgq)

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobg odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi (szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie
ewakuacji catosci personelu szkoty)

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu (informacja ta pozwoli rodzicom na
sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych)

4. Ewakuacja
a) podczas zajec

Sprawdz, czy wszyscy uczniowie sg w klasie.

Ustaw ucznidow w parach na trasie wyjscia do drzwi.

Osoby ze SPE popro$ do przodu.

Przepusci¢ przed osoba niepetnosprawng ruchowo strumien ewakuowanych.
Zabierz dziennik, liste dzieci z telefonami do rodzicéw/prawnych opiekundw.
Wyprowadz uczniéw drogami ewakuacyjnymi na wyznaczone miejsce ewakuacji.
Sprawdzié, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca

podczas przerwy

Zgromadz uczniéw znajdujacych si¢ w rejonie twojego przebywania poprzez uzycie sygnatu —
reka podniesiona do gory i uzycie gwizdka sportowego.

o0 Pozostali nauczyciele ustawiajg si¢ w wyznaczonych rejonach szkoty zgodnie

O 0O 0O OO0 O O O O

z wczesniej opracowanym planem i gromadza uczniow.
o Ustaw uczniow w parach i opus¢ zagrozony teren drogami ewakuacyjnymi, udajac si¢ na
wyznaczone miejsce ewakuacji.
o W miejscu ewakuacji podziel uczniéw na grupy szkoleniowe i sprawdz obecnos$¢ wszystkich
uczniow
4. Zarzadzanie na wypadek sytuacji kryzysowej
Czynnos$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki, wicedyrektor lub osoba
przez niego wyznaczona.

5. Obowiazki pracownikow:
O Zapoznac¢ si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.

O Brac¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

O Zna¢ sygnatl uruchamiajacy procedure.

O Mie¢ zapisane numery telefondow o0sob odpowiedzialnych za uruchomienie procedury i
koordynacje¢ ewakuacji osob niepetnosprawnych.

o Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

O Zna¢ miejsce ewakuacji.

o Szkoli¢ ucznidéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury.

o Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

40. Procedura postgpowania w priypadku zagroZenia chorobq zakaing
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Po otrzymaniu np. od rodzicéw lub z mediéw informacji o podejrzeniu niebezpieczne]
choroby zakazZnej u ucznia nalezy powiadomic¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.
Dyrektor potwierdza wiadomo$¢ u lekarza — jesli to mozliwe lub dyzurujacego
inspektora sanitarnego.

Dyrektor ustala z dyzurujacym inspektorem sanitarnym sposob postgpowania.
Dyrektor zawiadamia organ prowadzacy oraz Slaskiego Kuratora O$wiaty.

Dyrektor nadzoruje przestrzeganie zalecen shuzb sanitarnych przez pracownikow
szkoty 1 uczniow.

Dyrektor przygotowuje informacj¢ dla uczniow i rodzicow przy wspotpracy z PSSE
w Chorzowie.

Dyrektor organizuje (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem chordb
zakaznych lub pracownikiem Panstwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;.

41. Procedura postgpowania w przypadku ataku terrorystycznego

Wotargnigcie napastnikow do obiektu

L.

el .

Poddaj si¢ woli napastnikow — wykonuj $cisle ich polecenia.
Staraj si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do uczniéw po imieniu — zwigksza szansg ich
przetrwania).
Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidow z jakims$ poleceniem.
Zapamigtaj szczegoly dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga okazac si¢ cenne
dla stuzb ratowniczych.
Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miare mozliwos$ci nad wlasnymi emocjami.
Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjécia: nie pozwdl dzieciom wychodzi¢
z pomieszczenia oraz wygladac¢ przez drzwi i okna, nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
W chwili podjecia dzialan zmierzajagcych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczne;.
UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopodki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

o Po zakonczeniu akcji:

o sprawdz obecno$¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek - o

braku ktéregokolwiek dziecka poinformuj Policje,
O nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wrdci¢ do domu,
o prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

42. Uzycie broni palnej na terenie szkoly

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.

Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaly si¢ tylem do napastnikéw w przypadku polecenia
przemieszczania sie.

Jezeli terrorySci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaly je spokojnie —
gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

UWAGA! Nie rozlaczaj si¢ i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezgco relacjonowac sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji:
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O upewnij si¢ o liczbie 0sob poszkodowanych i sprawdz, czy strzaly z broni palnej nie
spowodowaly innego zagrozenia (np. pozaru),

o zadzwon lub wyznacz osobe, ktéra zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych

O udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,

o w przypadku, gdy ostrzal spowodowal inne zagrozenie podejmij odpowiednie do sytuacji
dzialania.

O zapewnij osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologicznag.

43. Procedura postgpowania 7 dzieckiem podczas zachowania trudnego (zachowanie,
ktore moZe powodowad zagroZenie bezpieczenstwa dziecka lub 0sob z otoczenia).

Natychmiastowa reakcja ze strony osoby dorostej (nauczyciela lub innego pracownika szkoty)
majaca na celu przerwanie zachowania.

Stworzenie dziecku sytuacji, w ktorej ma mozliwo$¢ uspokojenia si¢ 1 przemys$lenia swojego
zachowania. Rozmowa nauczyciela z dzieckiem - zwrocenie uwagi na mozliwe konsekwencje
zachowania 1 omoOwienie alternatywnych sposobow rozwigzania zaistnialego problemu.
Przypomnienie dziecku zasad i norm obowigzujacych w grupie. Wyciagniecie konsekwencji z
niewtasciwego zachowania dziecka przez wychowawce.

W sytuacji bardzo agresywnego zachowania dziecka (m.in. grozenie, napas¢ fizyczna,
pobudzenie fizyczne, niemozno$¢ uspokojenia przez nauczyciela), badz autoagresji ( np.
uderzanie gtowa, upadki na podtoge, samookaleczenia):

e nauczyciel moze sam lub z pomocag innej osoby dorostej przytrzymaé dziecko
(fizycznie zapobiegajac nieszczesciu). O takim incydencie informuje rodzica.

e W sytuacji, kiedy pracownikom nie udaje si¢ uspokoi¢ dziecka, nauczyciel (badz
wychowawca, specjalista szkolny, dyrektor) wzywa rodzicow dziecka lub Policj¢/
Pogotowie Ratunkowe.

W przypadku powtarzania si¢ zachowan trudnych szkota zobowigzuje rodzicow/opiekunow
do specjalistycznej diagnozy, leczenia lub terapii. W razie niemozliwosci przezwyci¢zenia
trudnosci wychowawczych, z braku efektow tej wspolpracy lub z innych zaniedban
obowigzkow rodzicielskich, Rada Pedagogiczna rozwaza poinformowanie o sytuacji Sad
Rodzinny.

V' Uczniowie dokument mogq omawia¢ na lekcji wychowawczej.

v Wszelkie formy zmian i modyfikacji powinny by¢ zapisane i przekazane dyrekcji,

zespolowi wychowawczemu i koordynatorowi ds. bezpieczenstwa w celu naniesienia

zmian.

W przypadku pojawienia si¢ nowej sytuacji kryzysowej, zespot opracowuje procedure.

Z dokumentem zapozmnajq sie po kazdym uaktualnieniu: Rada Pedagogiczna, Rada

Rodzicow oraz Samorzgd Uczniowski.

v' Dokument jest dostgpny w bibliotece szkolnej, pokoju nauczycielskim, u dyrektora. Jest
przedstawiany na poczqtku roku szkolnego wraz z programem profilaktycznym.

AN

Zespot:

Przedstawiciel Rady Rodzicow
Pielegniarka szkolna
Pracownik BHP

Pedagog i psycholog szkolny

Uchwalono podczas Posiedzenia Rady Pedagogicznej dnia: 9 wrzesnia 2019
Niniejsze procedury wchodzq z dniem: 4.11.2019 po korekcie i analizie RP tego samego dnia.
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